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IMonoxenue

00 IKCIIEPTHONH KOMHCCHUU ABTOHOMHON HEKOMMEP4YeCKOil OpraHu3anuu
BbIcIIero oopasosanus '"'HoBblii ryMaHMTAPHBIA HHCTUTYT"

1. OO1ue moJI0KEeHUA

1.1. TlocrosHHO neicTBytomas skcneptHas komuccusi (manmee - OK) Hosoro rymanutapHoro

MHCTUTYTa CO3/1aeTCs IS

e OpraHu3aliy U MPOBEACHUS METOIUYECKON M MPAKTHUECKON pabOThI MO AKCHEPTHU3E HEHHOCTU
JNOKYMEHTOB;

e 0TOOpPYy M NOATOTOBKE K Iepefaue Ha XpaHEHHE JIOKYMEHTOB B apXUB WHCTUTYTA, BKIIOYAs
YIPaBIEHYECKYIO U APYTYIO CIENHATBHYIO TOKYMEHTAIINIO, 00pa3yIoNIylocs B Mpoliecce AesITENbHOCTH .

1.2. TToctostHHO AeicTByromast DK sBisieTcs coBelaTeIbHBIM OPraHOM MPHU PEKTOPE UHCTUTYTA.

Pemenusa DK BcTynaroT B Cuily mOCi€ UX YTBEPKICHHUS PEKTOPOM.

1.3. B cBoeit pabore DK pykoBoucTByeTcsi 3akoHoaarenbcTBOM Poccuiickoit deneparuu,
[Tonoxxennem 00 ApxuBHOM ¢oHae Poccuiickoit deneparnuu, mnpuKazamMu peKTOpa, HOPMATHBHO-
METOIMYECKUMHU JIoKymMmeHTaMu ®DenepanbHOro apXMBHOIO areHTCTBA, TUIOBBIM M BEIOMCTBEHHBIM
MEPEYHIMU JOKYMEHTOB CO CPOKaMU XpaHEeHHUs], HacToAIUM [lonoxkeHnem.

1.4. Tlepconampnbiii coctraB K Ha3Hawaercss mpuKa3oM peKkTopa U3  HauOoliee
KBIM(UIUPOBAHHBIX COTPYAHUKOB BEIYIIUX CTPYKTYPHBIX IMOJpa3ieieHHi MO TNpeacenaTeIbCTBOM
[TepBoro mpopekTopa, ee cekperapeM sBiseTcs OMOIMOTeKaph, OTBETCTBEHHBIH 32 apXUB.

B kauecTBe 3KCHEpTOB W KOHCYIBTAHTOB K pab0OTE KOMHCCHMM MOTYT OBITh MPHUBJICYEHBI
CHELUAJTUCThl CTOPOHHUX OpraHU3ALIMIA.

2. OcuosHsbIe 3agaun DK

2.1. Opranmzanmss W [POBEIEHUE DKCHEPTU3bl IICHHOCTH JOKYMEHTOB Ha  CTaJuH
JIeTIOTIPOU3BOICTBA IIPU COCTABJICHMM HOMEHKJIATYPbI J1eJ1 U (JOPMUPOBAHUM JIEII.

2.2. Opranuszanus 1 IpOBEAEHHUE dKCIIEPTU3bI LICHHOCTH JTOKYMEHTOB Ha CTaJINU MTOATOTOBKH HUX K
apXMBHOMY XpaHEHHUIO.

3. ®ynkuum K

3.1. PaBpa6aTLIBaCT MNPpCJIOKCHUA W PCKOMCHAALMU 110 OITUMH3alHUU COCTaBa HNOKYMCHTOB
APXHUBHOTO (I)OHI[a, 06pa3ylonmxc51 B IMIponecce ACATCIIbHOCTU NHCTUTYTA.

3.2. PaCCManI/IBaCT MNPEIJIOKCHUSA U B YCTAHOBJICHHOM MOPAAKE IMPEACTABIISICT CBOU PCILICHUA 00
HU3MCHCHUMU W YTOYHCHHU CPOKOB XpaHCHUA JOKYMCHTOB, HPCAYCMOTPCHHBIX HeﬁCTByIOUlHMH



HOPMaTHBHO-METOIMYECKUMHU MOCOOUSMH, a TaKKe peUIeHUH 00 YCTAaHOBJICHHUU CPOKOB XpAHEHUS JUIS
JOKYMEHTOB, HE TIPEAYCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHO-METOINYECKUMU TTOCOOHSIMH.
3.3. PaccmarpuBaeT npeayiosKeHNs U BBIHOCUT PEKOMEHAINY 110 METOAUYECKUM U IIPAKTUYECKUM
BOIIPOCAM 3KCIEPTU3BI LIECHHOCTH IOKYMEHTOB.
3.4. Opranusyer U MPOBOJUT COBMECTHO C Y4€OHBIM OT/EIOM paboTy MO €XKErogHoMy OoTOopy
JOKYMEHTOB /ISl apXUBHOTO XpPAaHEHUSI U YHUUTOKECHHUS.
3.5. YyacTByeT B MOJArOTOBKE HOPMAaTUBHO-METOJMUYECKHX MOCOOMI 10 paboTe ¢ TOKYMEHTaMH B
OpraHu3alu.
3.6. PaccMarpuBaeT 1 BBIHOCHUT penieHue 00 0100peHuu:
OMMCEN JIes1 OCTOSTHHOTO CPOKa XpPaHEHUs U 10 JUYHOMY COCTaBY;
® aKTOB O BBIJICJICHUH K YHUUYTOKEHHUIO JOKYMEHTOB C HCTEKIIUMU CPOKAMU XpaHEHUS,
akToB 00 yTpaTe WM HEUCHPABUMOM TIOBPEXKJIEHUU JIOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOIO U
JOJITOBPEMEHHOTO CPOKOB XpaHEHUS, IOKYMEHTOB TI0 JMYHOMY COCTaBY;
® HOPMaTHBHO-METOJMYECKHX MOCOOMH MO paboTe ¢ JOKyMEHTaMu (IepeuHed, MHCTPYKUUN IO
JIeTIONIPOM3BOJICTBY, HOMEHKJIATYP JEN U T.I1.).
3.7. CoBMecTHO C y4eOHBIM OTIEJIOM OPraHU3yeT ISl COTPYJHUKOB KOHCYIBTAIIMH TI0 BOIIPOCAM
paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, OKa3bIBAE€T UM METOUUYECKYIO IIOMOIIlb, YYaCTBYET B MPOBEACHUN MEPONIPUATUN
IO MOBBIIIEHUIO KBAJIM(UKAIIUH.

4. IlIpasa JK

[Tpu BBIMIOJIHEHUY BO3JIOKEHHBIX HA Hee 3a1a4 DK nmeer npaso:

4.1. B mpenenax cBOei KOMIETEHIIMU J1aBaTh PEKOMEHIAITUU CTPYKTYPHBIM IOJIpa3IeICHUSM,
OTJIENbHBIM COTPYJHHKAM OpraHu3aliy M0 BOMpocaM pa3padOTKU HOMEHKJIATyp Jien, (popMupoBaHUs
JIeJ B I€JI0NPOU3BOJICTBE, IKCIIEPTU3bI IEHHOCTH JIOKYMEHTOB, PO3bICKA HEJIO CTAIOIIMX JEJ TOCTOSIHHOTO
XpaHEHUs U 10 JUYHOMY COCTaBY, MOPSJIKA YIIOPSIA0YeHUSI, 0OPMIICHHS JOKYMEHTOB U JIp.

4.2. 3anpammBaTth OT CTPYKTYPHBIX MOJIpa3ICICHHI:

® TUCbMEHHbIE OOBSCHEHUS O MPUYMHAX YTPAThl, MOPYM WIM HE3aKOHHOTO YHUYTOXKEHUS
JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO W JIOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHHUS, B TOM YHCIE JOKYMEHTOB IO JUYHOMY
COCTaBy;

e MpEeUIOKEHUS U 3aKIIF0YEHUS, HEOOXOAUMBIE JUIsl ONIPEICTICHHsI CPOKOB XpaHEHUs! JOKYMEHTOB.

4.3. 3aciymuBaTh Ha CBOUX 3aCEaHUAX PYKOBOAUTEIEH CTPYKTYPHBIX MOJAPA3ACICHUN O
KayecTBE M CpPOKax MOJIrOTOBKU JTOKYMEHTOB K apXMBHOMY XpaHEHHIO, 00 YCIOBHUSX XpaHEHUS U
obecrnieueHrs COXPAaHHOCTHU IOKYMEHTOB, O IPUUMHAX YTPaThl JOKYMEHTOB.

4.5. lnpopmupoBaTh pyKOBOJACTBO HHCTUTYTA 10 BOIIPOCAM CBOEH J1€ATEIHHOCTH.

5. Opranuzanus padotsl IK

5.1. OK pabotaet 1o miaHy, yrBepKJICHHOMY PEKTOPOM MHCTHUTYTA.

5.2. Bompocsl, oTHOCsmuecs Kk koMmieTeHuuu JK, paccMaTpuBaroTCs Ha ee 3acelaHusIX, KOTOpbIe
IIPOBOJIATCS 10 Mepe HeoOxoanMoctu. Bee 3acenanus DK nporokosmpyroTes.

5.3. 3acemanus OK M nOpuUHATBIE HAa HUX pPEIICHUS CUUTAIOTCS IPAaBOMOYHBIMH, €CIH B
rOJIOCOBAaHUY NPUHSIIM Yy4acTHE HE MeHee 2 wieHoB OK.

[IpaBo pemaromero rosnoca MMeEROT ToJbKO wieHbl OK. IlpurnameHHsle KOHCYIBTAHTBI H
9KCHEPTHI UMEIOT MPABO COBELIATENIBHOTO I'0JIOCA U B TOJIOCOBAHUM HE yYaCTBYIOT.

Pemienuss npuHUMAaOTCA MPOCTBIM OOJBIIMHCTBOM rojiocoB. [Ipu paBeHCTBE IoJIOCOB pelIeHne
IIpUHUMAET npenaceaarens JK u pexrtop.

5.4. OK B nune ee mpeacenareist U ceKperaps UMEIOT MPaBO HE MPUHUMATh K PACCMOTPEHUIO U
BO3BpaIlaTh Ui J0Pa0OTKH HEKAUE€CTBEHHO U HEOPEXKHO MOArOTOBJIEHHBIE JOKYMEHTHI.

5.5. Bepmenme genompousBoactBa OK, XpaHeHHWE W HCHOJB30BaHHE €€ JOKYMEHTOB,
OTBETCTBEHHOCTb 3@ UX COXPAHHOCTb BO3JIaraloTCs Ha CEKPETAPsl KOMUCCHH.



