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IHOJOKEHHUE O BYXTAJITEPUU

ABTOHOMHOM HEKOMMEPUYECKOMN OPIT AHU3AIINA
BBICHIEI'O OBPA30OBAHUA
"HOBBIA TYMAHUTAPHBIA HHCTUTYT"

1. Oo0uue mojioKeHus

1.1. Hacrosmee mosokeHne o OyXraiaTepuu SIBISETCS BHYTPEHHUM JOKYMEHTOM ABTOHOMHOM
HEKOMMEPUYECKOM OpTaHu3aIliy BhICIIero oopasoanus "HoBwlil ryMaHUTapHBIA HHCTUTYT" (Hasiee
- WucTtuTyT), OompenensiomuM MpaBOBOM cTaryc, 3afauyd U (QyHKUUHU, CTPYKTYpy M HOPAIOK
dhopmupoBaHUs, IPaBa ¥ OTBETCTBEHHOCTh OyXTaJITepUH;

1.2. byxrantepus sIBJISIETCA CTPYKTYPHBIM TOJpa3fieieHneM MHCcTUTyTa U o JUMHAETCS TI1aBHOMY
oyxranrepy;

1.3. Bbyxranrepuss B cBOed JEATEIBHOCTH PYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit
Oenepaunn, YcraBoM WHCTHTYTA, pelIeHUSAMH YydpeauTesei, BHYTPEHHUMH JTOKyMEHTaMu
WNuctutyTa, ykazaHusMu riaBHOro Oyxrairepa v HactosmuM [lonoxenunem;

1.4. bByxrantepusi OCYIIECTBISIET B3aUMOJCHCTBHE CO CTPYKTYpHBIMH TOJpa3fesieHUsIMU
WNuctutyTa B nopsake, ompenensieMoM BHYTPEHHUMU JOKyMeHTamu MHcTuTyTa.

2. OcHoBHBbIE 32/1a4M OyXTrajaTepuu

2.1. Benenue 10cTOBEpHOro OyXraiarepckoro, HaJOrOBOTO U YIPaBJIEHYECKOTO ydeTa (pruHAHCOBO-
XO351IICTBEHHOU AearenbHocTH MHCTUTYTA;

2.2. ®opmupoBaHME€ U cAaya OyXrajaTepCKOil, HAJIOroBOM M yNpaBJIEHYECKOH OTYETHOCTHU
(MHAHCOBO-X03AWCTBEHHOH JesTeabHOCTH MHCTHTYTA;

2.3. B3aumopeicTBUE ¢ TOCYJAapCTBEHHBIMU HAJIOTOBBIMU M MHBIMU OpPTaHaMU B IIPENENax CBOEH
KOMIIETCHIIUY;

2.4. B3aumopelcTBUE ¢ KOHTpareHTaMM M (PMHAHCOBBIMHM OpPraHM3ALMSAMHU B IpelesiaX CBOEH
KOMIIETCHIIUY;

2.5. OcymiecTBiieHUE TUIATEKEH B HAMYHOM M Oe3HaIMUYHOW (GopMe B MOpsAKe, ONperensieMoM
BHYTPEHHUMU JOKyMeHTamu MHCTUTYTA;

2.6. Hanorosoe IUIaHUPOBAaHNE, MOHMTOPHUHI aKTyalbHBIX 3aKOHOJATENbHBIX M HOPMATHUBHBIX
nokymeHTOB Pocculickoit @enepanuu.



3. OcHOBHbIE PYHKIMH OyXrajaTepuu

3.1. ®opmupoBaHue OyXraJTepCKOM M HAJIOTOBOW MOJUTHUKA B COOTBETCTBUU C JACHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATEIbCTBOM U NOTpeOHOCTsIMU MHCTHTYTA;

3.2. TloaroTtoBka ¥ TMpPHHATHE TUIAaHA CYETOB, (OPM TMEPBHUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB,
MPUMEHSEMBIX i1 O(QOpPMIICHUS XO3SIMCTBEHHBIX oOmepaluii, pa3zpadborka (opM JOKYMEHTOB
BHYTpPEHHEH OyXrajaTepcKoil OTYETHOCTH;

3.3. CBoeBpeMEHHOE MpPENOCTaBICHNE MOJHONW M JAOCTOBEPHOH OyXxraiarepckoil mHpopMamuu o
nesTenbHOCTH MHCTUTYTA, €€ MYILECTBEHHOM TOJI0XKEHUH, I0X0/1aX U Pacxo/iax;

3.4. Ocy1ecTBI€HHE MEPOTIPUATHH, HAMIPABJICHHBIX HA YKpEIUIeHHE (PMHAHCOBOW JUCITUTIIMHBI,
3.5. Yuer Bcex X034icTBEHHBIX onepanuii MHcTUTyTA;

3.6. Yuer ucnonnenus 6romxera Mucruryra;

3.7. Benenue HajoroBOro yd4era, COCTaBJIE€HHE M CBOEBPEMEHHas cllaya HaJIOTOBOM M WHOM
TpeOyeMoii 3aKOHOJaTETLCTBOM OTYETHOCTH;

3.8. CocraBnenue Oyxrantepckoro OanaHca, Apyroil OyxXranTepcKkoi, HaJIOTOBOM, yrpaBiaeHUYECKON
U CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH;

3.9. CBoeBpeMeHHOE MpeCTaBICHUE OyXTaJITEPCKOM OTUYETHOCTH B HAJIOTOBBIE OPTaHbI, OPTaHbI
CTaTUCTUKH, BHEOIODKEeTHBIE (DOHBI M MHBIC MHCTAHIINH;

3.10.IlpaBunbHOE HAuUUCIEHHE U CBOEBPEMEHHOE TIEepeyHCIeHHE HaJoroB M CcOOpoB B
(benepanbHbIi, PETUOHAIBHBIM M MECTHBIM OIOJKETHI, CTPAXOBBIX B3HOCOB B T'OCYJIapCTBEHHBIE
BHEOIO/DKETHBIE COIMalibHble (OHABIL, a TakKe UHBIX I[IJIaTeXe B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATEIbCTBOM;

3.11. HanoroBoe miaHUpPOBAaHHE, MOHUTOPUHI AKTYaJIbHBIX 3aKOHOJATEIBHBIX U HOPMAaTHUBHBIX
JOKYMEHTOB;

3.12. OcymecTBieHure miaTexeil B HATUIHOW U Oe3HATMYHOUM (opMe B TIOPAJIKE, OMPEACIIeMOM
BHYTPEHHUMHU JOKyMeHTaMu MHcTuTyTA;

3.13. Pacuersl mo 3apabOTHOM TUTaT€ W MHBIM BHITIIATaM ¢ coTpyaHukamu HMHcTuTyTa. Bhimaua
CIpPaBOK cOTpynHUMKaM HWHCTUTyTa MO BOMpOcaM Ha4yUCIIEHUs 3apabOTHOW IUIaThl M JPYTUX
BBIIUIAT, a TaKXe yJAepXKaHUN U3 HHUX COTJIAaCHO TpeOOBaHUAM 3aKOoHOAATenbcTBa Poccuiickoii
denepanuu;

3.14. IlpoBeneHre MHBEHTapU3allMd OCHOBHBIX CPEACTB, TOBAPHO-MATEPHUAJbHBIX IIEHHOCTEM,
JICHEeKHBIX CPEJICTB, PACUETOB C KOHTPAreHTaMu;

3.15. VYuactue B TPOBEACHHMM SKOHOMHMYECKOTO aHalW3a (PUHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOM
nesTenbHOCTH MHCTUTYTA 1O JaHHBIM OYXTalTepcKOro U YIpPaBIE€HYECKOrO yueTa U OTYETHOCTH B
LEJSIX BBISBIICHUSI BHYTPUXO3HCTBEHHBIX PE3EPBOB, YCTPAHEHHUS MOTEPh U HEMIPOU3BOICTBEHHBIX
3arpar;

3.16. YuacTre BO BHEAPEHUH MEPEIOBBIX HH(MOPMAIIMOHHBIX CHCTEM IO YIPaBJICHHUIO (PHHAHCAMU
B COOTBETCTBUUM C TpeOOBaHUSMHU OyXralTepCKOro, HAaJIOTOBOTO  CTATUCTHUYECKOTO U
yIPaBICHUYECKOT0 y4eTa, KOHTPOJIb HaJl AOCTOBEPHOCTHIO HH(POPMAIIHH;

3.17. Ilpunarue mep MO MNPEIYNPEKICHUIO HENOCTad, HE3aKOHHOTO PACXOJOBAHUS JCHEKHBIX
CPEICTB M TOBApHO-MAaTE€pUAIBbHBIX IIEHHOCTEH, HApYIIEHUI 3aKOHOJATENbCTBA M BHYTPEHHUX
pernameHToB MHCTUTYTA;

3.18. YuacTtue B noanucaHuu JOTOBOPOB ¢ KOHTpareHtamu MHcTuTyra.

4. CrtpyKTypa u Nopsiaok ¢GopMupoBaHus OyXrajaTepun

4.1. UucneHHbI cocTaB OyXraiarepuu OmpenensieTcs B COOTBETCTBHM C 33jJa4aMu U (pyHKIHUAMU
OyXrajaTepuu U yCTaHABJIMBACTCS IITAaTHBIM PACIIMCAHUEM, YTBEpP)KIaeMbIM pekTopoM MHCTHUTYTA.
4.2. PaGoToit OyxraiTepuu PYKOBOJUT TIJIaBHBIA Oyxrairep, Ha3HadaeMbli Ha JOJDKHOCTh WU
0CBO00K1aeMBIi OT TOJDKHOCTH peKTopoM MHcTHTYTA;



4.3. B mepuoj OTCYTCTBUS TJIABHOTO Oyxrairepa (Ha Bpems OTITycKa, 0OJIe3HH, KOMaHAUPOBKH,
MHBIX CIIy4aeB) €ro MpaBa M 005S3aHHOCTH B COOTBETCTBHHU C YKAa3aHUEM PEKTOpa BO3JIAraloTCs Ha
apyroro pabOTHUKA OyXTraiaTepuH;

4.4. PaGoTHUKM OyXTalTepuH HA3HAYAIOTCS HAa JOJDKHOCTH U OCBOOOXMAIOTCS OT JOJDKHOCTH
pexTopoM MHCTUTYTA O MPeICTaBICHHIO TIIaBHOTO OyXranrepa;

4.5. OOs3aHHOCTH KaXKIOro paboTHUKA OyXTranTepuH 3aKpeIuIIIOTCsA  JOJDKHOCTHBIMHU
WHCTPYKLHUSAMH, YTBEPIKIAEMBIMU PEKTOPOM;

4.6. Pacnpenenenue 0O0S3aHHOCTEH MEXKIY pabOTHHKaMH OyXTraiaTepHH, yCTAaHOBIICHHE CPOKOB
BBITIOJTHEHUST pabOT OCYIIECTBISETCS TIaBHBIM OyXTaJITEPOM B COOTBETCTBUHU C JIOJDKHOCTHBIMH
WHCTPYKIUSAMHU U HacTosmmM [lonoxennem.

5. IIpaBa u 00s13aHHOCTH OyXraJTepun

5.1. byxranrepus UMeeT IPaBo B YCTAHOBIEHHOM B MHCTUTYTE nOpsiake:

5.1.1. OpranuzoBbIBaTh MCIOJIHEHHE PEIICHUN OpraHoB ymnpasieHus MHcTuTyTa 1o Bompocawm,
OTHOCSIIMMCSIT K KOMIIETEHIMM OyXrajarepud, B TOM 4YHCIE JaBaThb IOPYYEHUS JPYIHUM
CTPYKTYpHBIM TOJpa3aeneHusiM VHcTUTyTa, OpraHu30oBbIBaTh IPOBEJEHHE COBELIAHUN C
ydacTUeM pYKOBOJUTENIEH U CIEUHUAIUCTOB CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeieHUil 1o Bompocam,
CBSI3aHHBIM C BBIITOJIHEHHUEM YKa3aHHbBIX PEIICHUN.

5.1.2. 3anpamuBaTh y CTPYKTYPHBIX MOJpa3/I€IECHUN TOKYMEHTBI, MaTepHalbl, CIPABKU U HHBIE
cBeZieHUs (MH(pOpMAINIO), HEOOX0AUMBbIE JUIS BHIMOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha OyXralTepHio 3a/1a4y
1 QyHKIUH.

5.1.3. OcymecTBisITh TOATOTOBKY 3alpOCOB B OPraHbl T'OCYJapCTBEHHOW BJIACTH U MECTHOI'O
camMOyIMpaBJieHHUs TI0 BOIPOCaM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIIUN OyXranTepu.

5.1.4. HanpaBisiTe CTPYKTYPHBIM MOJAPA3ACICHUSIM 3aMpOChl O MPEJOCTABICHUHN 3aKIIOUYCHHH,
HEOOXOUMBIX JUIsl OCYIIECTBIICHUS 33729 U PYHKITUN OyXraaTepuu.

5.2. Byxraarepusi o6s13aHa

5.2.1. OcymecTBIATh BO3J0KCHHbIE Ha Hee (YHKIMH B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUSIMHU
3akoHosiarenbeTBa PO, YcTaBa v BHyTpeHHUX 10KyMeHTOB MHCTHUTYTA;

5.2.2. McnoyHATh peuieHus OpraHoB ympabjieHuss MHCTUTyTa 1O BOIpocaMm, OTHOCAIIUMCS K
KOMIIETEHIIMH OyXTrajlTepUHu, B MOPSAIKE U B CPOKHU, YCTAHOBIIEHHbIE BHYTPEHHUMH TIOKYMEHTAMU;
5.2.3. CBOEBpEMEHHO OCYILECTBJIATh MOATOTOBKY JOKYMEHTOB IO BOINPOCAM, OTHECEHHBIM K
KOMITETEHIIMN OyXraJITepuH HACTOSAIIMM MOJOKEHHEM U APYTUMU BHYTPEHHUMH JOKYMEHTaMU
HNucturyra;

5.2.4. CBOEBpPEMEHHO MPEIOCTABIATh WH(MOPMAIUIO, AOKYMEHTBHI, 3aKIIOYEHHUS MO 3ampocam
CTPYKTYPHBIX MOpa3AeICHH 10 BOMPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHIIUN OyXTalTepUu.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD OyXraJaTepuu

I'maBHBIN Oyxranarep ¥ pabOTHUKM OyXraiaTepuu B COOTBETCTBMM C pacHpeieiieHHEeM IpaB U
00s13aHHOCTEH, YCTaHOBJIEHHBIM HacTosAIMM [loyojkeHueM, NOJKHOCTHBIMU HHCTPYKIMSAMU U
VHBIMU BHYTPEHHUMHU JOKYMEHTaMH MHCTUTYyTa, HECYT OTBETCTBEHHOCTD 34!

6.1.Pe3ynbraTel paboThl OyXraiarepuu IO BBINOJHEHUIO 3a4ady U (QYHKUUN, YCTaHOBJIEHHBIX
HacrosuM Ionoxenuem.

6.2.IIpnunHenne MHCTUTYTY YOBITKOB B pe3yJabTaTe OCYLIECTBICHHS MMHU CBOMX JOJKHOCTHBIX
IpaB U 00s13aHHOCTEH.

6.3.Hapymenue 3akoHonarensctBa Poccuiickoit denepannn, YcraBa U BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB
WHcTuTyTa B 1€ATEIHOCTH MHCTUTYTA IO BOIPOCAM KOMITETEHIIUU OyXTalTepHH.
6.4.Pasrnamenne undopmarnuu 06 MHcTUTyTE, OTHOCAIIEHCS K KOMMEPUYECKON W/WIN CITy>KeOHOI
TalHe.



